〔事務様式４〕


	備　品　台　帳

	品　　名
	規　　格
	金　　額
	購入年月日

	
	
	
	年　 月 　日

	契約人
	住所
	会長サイン
	事務局員サイン

	
	会社名
	
	

	
	代表者名
	
	

	年　月　日
	配備場所
	数量
	備　考

	・　　・
	
	
	

	・　　・
	
	
	

	・　　・
	
	
	

	廃棄処分理由


【記入例】

	備　品　台　帳

	品　　名
	規　　格
	金　　額
	購入年月日

	書　庫
	コクヨ

CK-160CRVR78-W
	30,870円

(うち消費税1,470円)
	平成25年6月20日

	契約人
	住所　　　笠岡市笠岡○○○○番地の△
	会長サイン
	事務局員サイン

	
	会社名　　（株）○○○文具
	
	

	
	代表者名　　代表取締役　○　○　○　○
	
	

	年　月　日
	配備場所
	数量
	備　考

	２５・　６・２０
	○○○○会館(まちづくり事務所)
	５
	NO.1～NO.5

	・　　・
	
	
	

	・　　・
	
	
	

	廃棄処分理由



